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PDF-Passwortschutz in MS Word

1. Offnen Sie das Dokument mit Word, das Sie mit einem Passwort schiitzen mochten.

2. Klicken Sie oben links auf die Schaltflache "Datei" und anschlielend auf "Speichern
unter".

3. Wihlen Sie unter "Dateityp:" im Dropdown-Meni das Format "PDF" aus.
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1M Dieser PC [2)i Eigene Videos 23.10.2013 1034 Uateiordr
Drucken i ) 23.10.2015 0 i
£ Bilder . Fax 23.10.201511:40 Dateiordr
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Dateityp: | Word-Dokument (*.docx)
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Word §7-2003-Dokument (*.doc)
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pdf)
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Webseite in einer Datei (*.mht;*.mhtml)
Webseite (*.htm;*.html)
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Rich-Text-Format (*.rtf)
Nur Text (*.tbt)
Word XML-Dokument (*.xml)
Word 2003 XML-Dokument (*.xml)
Strict Open XML-Dokument (*.docx)
OpenDocument-Text (*.odt)
Works 6 - 9-Dokument (*.wps)




4. Nun sehen Sie die Schaltflache "Optionen..."
neues Fenster.
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Dateityp: PBF("pdf)
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5. Ganz unten finden Sie den Punkt "PDF-Optionen™ und dort den Eintrag "Dokument
mit einem Kennwort verschlisseln". Setzen Sie hier einen Haken und klicken Sie auf
IIOKII.
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6. Geben Sie ein Kennwort mit mindestens sechs und maximal 32 Zeichen ein.
AnschlieRend klicken Sie auf "OK".

7. Sind Sie mit dem Dateinamen und dem Speicherort zufrieden, klicken Sie auf
"Speichern”. Offnen Sie das PDF-Dokument, priifen Sie ob der Kennwortschutz
funktioniert.
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